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Can cif Nehi dinh s6 94/2008/ND-CP ngiy 22/8/2008 cha Chinh phi quy
dinh chifc ning, nhiém vu, quyén han vi co cfiu té chic cla Bao hiém xa hoi
Viét Nam;

Can cir Nghj dinh s6 111/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hiinh mét s diéu cha Phép lénh Luu trir Qudc gia;

Cin cif Thong tr s6 09/201 /TT-BNV ngay 03/6/2011 cia B Néi vu quy
dinth vé thisi han bio quin hd so, tai lieu hinh thanh phd bién trong hoat dong
cha cic cof quan, 16 chic;

Can cif Cong van 56 1031/VTILTNN-NVTW ngay 29/11/2011 ciia Cuc
Vin thur v Luu trif Nhi nude vé viée thod thuin viée ban hinh Bang théi han
bio quan tai liéw;

Xét dé nghi cia Gidm ddc Trung tim L trif,

QUYET PINH:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuong 4p dung

Quyét dinh nay quy dinh thivi han bio quén tai li¢u hinh thinh trong hoat
dong chia cic co quan thuoe hé théng Bao hiém x3 hgi Viét Nam, ghm: co quan
Bio hifm xa@ hoi Viét Nam; Bao hiém xi hoi tinh, thinh phd truc thubc Trung
wrong (sau diy goi chung 12 BHXH tinh); Bio hiém xd hoi quan, huyén, thi 3,
thinh phd thuée tinh (sau day goi chung 1a BHXH huyén).

Piéu 2. Thii han bao quéin

1. Thifi han bio quén tai liéu 14 khodng théi gian cdn thiét dé luu giit hd
s, tai lidu tinh tit ndm cong vige két thic,

2. Thixi han bao quén tai liéu duoe quy dinh nhir sau:



a) Bdo quan vinh vién: Nhimg hd so, tai liéu bio quan vinh vifn duge
béo quin dén khi h so, tai liéu bi huy hoai tr nhign hode duoe titu huy theo
quyét dinh ciia ngudi dai dién don vi theo phép lust.

b} Bao quan ¢ thii han: Nhitng ho se, tdi ligu bio quin c6 thei han khi
hét théri han bdo quén s& duge thong ké trinh Héi déng xdc dinh gid trj tai lidu
cla co quan xem xét dé quyét dinh tiép tuc gii¥ lai bio quin hay loai ra tiéu
huy. Vige tigu huy thi ligu hét gia trj phai duge thue hién theo quy dinh ciia Nha
mrée va ciia Bao hiém x3 hai Viét Nam,

biéu 3. Bing thoi han bio quén tai liéu ca hé théng Bao hiém xa
héi Viét Nam

1. Bang thisi han bao quan tii licu 12 bang ké cdc nhém hé so, ti lidu cé
chi din thisi han bdo quén.

2. Ban hinh kém theo Quyét dinh nay Bing théi han bio quin tai lidu cia
h¢ théng Bao hiém xd hoi Viét Nam dp dung déi véi cde nhém hé so, 13 lieu
nhur sau:

Nhém 1.Tai liéu tdng hop;

Nhom 2. Tai ligu quy hoach, k€ hoach, théing ké;
Nhom 3. Tai lidu té chiic, cin bd, dio tao;
Nhom 4. Tai ligu lao dong, tién luong;

Nhom 5. Tai liéu tai chinh, k& todn,

Nhém 6. Tai ligu xdy dung co ban;

Nhém 7. Tai liéu khoa hoc cong nghé:

Nhom 8. Tai ligu hop tic quéc t&;

Nhom 9. Tai ligu thanh tra, kiém tra vh gidi quyét khiéu nai, t6 cdo;
Nhém 10. Tai li¢u thi dua, khen thuémg;

Nhom 11. Tai liéu tuyén truyén, bdo, tap chi;

Nhom 12. Tai ligu phdp ché, téng hop, hinh chinh, vin th, hn trif vi
quan tri cong s

Nhom 13. Tai ligu thu, chi, cdp sd, thé, thye hién chinh sich BHXH,
BHYT, BHTN va quan Iy quy BHXH;



Nhom 14. Tai liéu cia t8 chire Ding, Cong doan, Poin Thanh nién co
quan.

Diéu 4. Ciich sir dung Bang thoi han bio quén tai litu cia hé théng
Bio hiém xa hoi Viét Nam

1. Bai wdi viée xdc dinh gid tri tad liéu

a) Xdc dinh gid tri thi lidu & giai doan van thu

- Cin cif Bing thei han bao quin tai liew, cdc chuyén vién khi lap hé so
vé cong viée duge giao gidi quyét thyc hién ghi thoi han bio quin cho timg hé
801,

- B6i véi nhifng tai lidu ma thii han bio quin dudi 05 nam khong phai
giao ndp vio luu trit clia cor quan, hét thési han béo quan d3 dinh ¢6 the tign hanh
tiéu huy tai don vi, khong phdi thong qua Hoi déng xdc dinh gid tri thi litu cia
CO quan.

b) Xide dinh gid tri thi ligu & luu trif co quan

- Cin cif Bing thixi han bao quan tai ligy, cdn bd luu i tién hanh kidm
tra, chinh sira lai thii han bio quan cdc hé so di duge 1ap & van thu hodc ghi
theri han bao quén cho hé so dirge 14p méi trong qud trinh chinh 1§ tai lidu; dénh
gid tdng thé tai licu trong toén phong dé gif lai nhimg hé so, tai liéu phan dnh
diing chifc nang, nhiém vu chinh, chit y&u cha cic don vi, loai bo nhitng tii lidu
triing thira gitta cdc don vi.

- Trudng hop nhilng hé so, thi litu khi dinh gid lai néu c6 gid tri lich sir
thi phii ndng 1&n bio quin vinh vién; nhimg hé so, thi ligu vin cdn gid tr thi gia
han thém théi han bio quin; nhilng hé sq, i liéu thue sur hét gid tr thi loai ra
dé lam thil tue tiéu huy.

- D61 véi nhig khdi, nhém i ligu bi mat, that lac khong c6 kha ning bd
sung diy du thi c6 thé ning mifc théi han bio quan nhimg hé so, tii lidu hién
.

- Trimg hop trong thue 1€ 6 nhitng hé so, ti liéu chira duge quy dinh
tai Bing thii han bio quin tii licu thi cé thé van dung cic mic théi han bio
quén ciia cdc nhém hé so, tai liéu nrong img trong bang ké dé xic dinh.

2. Poi vdi viée lua chon tii lidu c6 gia tri lich sir dé giao nop vio Luu
trir lich sir

Khi d&n han nop luu téi ligu, Trung tim L tri RHXH Viét Nam, Phong

Tiép nhin — Quin 1§ hé so ctia BHXH tinh, Luu trit BHXH huyén cin cf vio
Bing thii han bdo quén tai licu d€ déi chisu véi thire t& tai ligu dang bio quén



tai luu trif cof quan, lua chon nhitmg tid liéu 6 gid tri vinh vién giao ndp theo ké
hoach théng nhét wéi Luu trif lich sit ¢6 thidm quyén thu thip tai lidu.

Biéu 5. Diéu khoan thi hinh

Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hinh k€ tir ngay k¥ vi bai bd cdc van ban
sau: Quyél dinh 58 5072/QD-BHXH ngay 01/12/2008 cia Téng Gidm ddc vé
vite ban hinh Bing théd han bao quéin tai lidu cha co quan Bao hiém xi hai Vit
Nam; Cong van s6 4180/BHXH-TTLT ngay 14/11/2006 huéng din thuc hién
mit s diém trong quy dinh vé cong tdc luu trir clia Bio hidm xd hoi Viet Nam.
Bii bo cdc mikc thii han bio quin di véi hé so, tai liéu ghi trong Béng ké chi
tét thanh phin hé so, thi litu cia cic don vi true thudce, cdc t6 chifc ding, doan
thé co quan Bio hiém x& hoi Viét Nam thudc dién nop lwu vio Trung tam Lin
trii ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1288/QD-BHXH ngay 30/10/2009 va b
b midc théi han bio quin d6i véi hd so hudmg ché 4o BHXH mot I4n quy dinh
trong Cong van s6 4530/BHXH-TTLT ngy 22/10/2010 vé viéc quan 1§, lwu trit
hé s clia déi trgng hudng BHXH mat 14n.

Biéu 6. Trich nhiém td chife thue hién
Gidm déc Trung tdm L trit, Chdnh Vin phong, Thio trudng cdc don vi
tryc thugc Bao hi€m xd hoi Viét Nam, Gidm déc Bio hidm xi hoi cdc tinh,

thanh phd truc thude Trung wong, Gidm d6c BHXH cdc quan, huyén, thi x3,
thanh phd trye thude tinh chiu trich nhiém thi hinh Quyét dinh nay./. =
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BANG THOI HAN BAO QUAN TAI LIEU
CUA HEE THONG BAO HIEM XA HOI VIET NAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 4538  /QD-BHXH ngay 22 | 4212011

cua Téng Gidm déc Bdo hiém xd hoi Viét Nam)

Sit Tén nhém hd so, thi liéu Thii han
Bao quéin
(1) (2) ' 3
1. Tii liéu tong hop
1. | Tap vin ban gl dén co quan : i
- Chi treomg, dudmg 16 ctia Bring va phap ludt cia Nhi nude | Pén khi van
(hd so nguyén tic) bén hét hieu
Iutc thi hanh
- Giri dé bict (ddi 18n co quan, ddi tén tru s&, 461 ddu, thong bio 3 ném
chit ky...)
2. | Ho so x4y dung van bin trinh co quan cfp trén ban hinh Winh vién
3. | H6 so xdy dung, ban hinh cdc vin bin hwéng din, chi dao do i
Yinh vién
cof quan ban hanh
4. | Hé so xin § kién chi dao clia co quan cfp trén vé viéc thuc hién
cic [inh vire cong téic thude chic ndng, nhiém vu cia nginh, co
(uan:
- Puge duyét Vinh vién
-  Khong duge duyét 10 niim
5 K& hoach, bdo cdo céng tic hing nam - gl
- Clia co quan cdp trén 10 nam
- Clia cc quan v cic don vi true thude Vinh vién
6. | K& hoach, bdo cdo cong tdc quy, 6 thing, 9 thing -
- Clia co quan ¢dp trén 3 ndm
- Clia co quan v céc don vi true thude 20 ndm




K¢ hoach, bio cio thang, tuin

| - Cua co quan cdp trén 5 nam
- Clla oo quan va cdc don vi trre thude 10 ném
8. | Ké hogch, béo cdo céng tic dot xust | 10 nam
9. | Hé so th chirc thyc hién chi trwong, duémg 15i ciia Pang, phap |
Vinh vién
Tudt ciia Nha muréc
10. |H6 s 6 chife thuc hién ché do/quy dinh/ huéng din nhiing viin .
Yinh vién
dé chung clia nganh, co quan
11. | Ho so tmg dyng 1SO cia nganh, co quan Vinh vifn
12. | Ho so hoi nghi tong ket, so két cong tic cia nganh, co quan
- Thng két ndm Vinh vién
- Sof két thang, quy, 6 thing 5 nam
o Hé so k.;:r ni&n:_c-:ﬁc ngiy 1€ 1on, cic su hE:n quﬁn trong do co Vinh vién
quan chi tri t chitc
Tai ligu vé& hoat dong cha Lanh dao nginh, co quan (bdo cdo, Vinh vidn
14. | ban thuyét trinh/giai trinh, trd léd chat vin tai Quéc hoi, bai phit
biéu tai cdc sir kién lén...)
Nghi quyét cic phu::n hop Hoéi dﬁng-?.luﬁn 1§ Béo higm xd héi .
i WVinh vién
Viét Mam
16. | Tap thong béo ¥ kién, két lugn cudchop 10 ntim
Sé ghi bién ban cde cude hop cia Hai ddng quan 1y Bao hiém
17. | xd h{i Viét Nam, cdc cudc hop giao ban cla co quan Bao hiém | Vinh vién
xi hoi.
2. Tai liéu quy hoach, ké hoach, thong ké
K& hoach, bdo cao cong tﬁc_ E-Luj.-' .hﬂa'.‘:-l'l,.k;':;hﬂﬂ_{!h, thing ké
18. | - Dai han, hing nim Vinh vién
- & thang, 9 thang 20 ndm




2.1. Tai liéu guy hoach

Tap vian bin vé quy hoach giti chung dén cdc co quan (hé so | Pén khi van
19. | nguyén tic) ban hét hitu
lwe thi hanh
20. | Ho so xdy dyng quy hoach phat trién nganh, co quan Vinh vién
- H6 so vé xay dung dé 4n, dy 4n, chuong trinh muc tiéu cla | o e
nganh, co quan dige phe duydét
2 Hé o qllﬁl"l 1, té chite thue hién cdc dé 4n, du dn, chrong trinh Vink vién
muc téu cioa nginh, co quan
H6 so thim dinh, phé duyét dé 4n chién luge, dé 4n quy hoach
23. | phdt trién, dé én, du dn, chuong trinh muc titu cia cdc déi Vinh vidn
tugng thudc pham vi quan 1§ ciia nganh, co quan
Bao cdo dinh gid thye hién cic d& dn chién luge, d& 4n, quy
hoach phit trién, dé én, dyr 4n, chwong trinh, myc tiéu cia cac
54 | 46i twong thude pham vi quan 1y clia nganh, co quan:
- Téng két Vinh vién
- So két 10 néim
25. | Cong vin trao d8i vé cong tic quy hoach 10 nam
2.2. Tdi liéu ké hoach
Tap van bin vé k& hoach giti chung dén cic co quan (hé so | Pén khi van
26. | nguyén tiic) bén hét hiéu
Iyc thi hanh
Hb sor xay dung k& hoach va bdo cdo thue hién ké& hoach cla
nginh, co quan:
27, | - 1% han, hing ndm Vinh vién
- 6 thing, 9 thing 20 nam
- Quy, thing 5 nim




K& hoach, bdo cdo thue hién k€ hoach cha cic don vi trge

thudc:
28. |- Dai han, hing nim Vinh vién
- 6 thing, 9 thing 20 ndm
- Quy, thing 3 nim
29. | H6 so chi dao, kiém tra viéc thuc hién k&€ hoach 20 nam
K& hoach, bdo cdo thuc hién k€ hoach clia cdc d6i tuong thudc
pham vi quan 1y vé k& hoach
30. .
- Hang nim Vinh vién
- Quy, 6 thing, 9 thing 5 nam
31. | Cong van trao d6i vé cong tic k& hoach 10 nam
2.3. Tai liéu thong ké
Tap vin bin v€ cong tic thong ké giri chung d&n cdc co quan | Pén khi vin
32. | (hd so nguyén tic) bin hét hidu
Iuc thi hinh
Hé so xdy dung, ban hiinh cde van bén vé ché do/quy dinh, ,
33. : Vinh vién
hudémg din vé théng ké ciia nginh, co quan
Béo cdo thing ké téng hop, théng ké chuyén dé do co quan lap
34. | - Dai han, hing nim Vinh vién
- Quy, 6 thing, 9 thing 20 nam
Bio cdo théng ké wng hop, thng ké chuyeén dé ciia cdc don vi
trre thude
35. o
- Dai han, hing nim Vinh vién
- Quy, 6 thing, 9 thing 5 nim




Bio cio diéu tra co bin clia nganh, co quan

36. | - Bdo cdo tdng hop Vinh vién
- Bdo cdo co sd, phiéu diéu tra 10 ndm
37. | Bio cdo phin tich va du bao Vinh vién
38. | Cong van trao ddi vé cong tic théng ke, diéu tra 10 nim
3. Tai liéu to chire, cin b, dao tao
Tap viin ban vé cong tic t6 chifc, cin bo v dio tao gl chung | Dén khi van
39. | d&n cic co quan (hi so nguyén tic) ban hét hidgu
lrc thi hinh
40. | HO so xay dung, ban hinh Diéu 18 t6 chire, Quy ché lam viéc, Vinh vién
ché& dd/quy dinh, hudng din vé 16 chiic, cin b, dio tao
K& hoach, bdo cio cong tic td chic, cin bd, dio tao
- Dii han, hiing nim Vinh vién
41.
- 6 thang, 9 thing 20 niam
- Quy, thing 5 nim
42, | Hé so xay dung dé dn 16 chifc nginh, co quan Vinh vién
Hé s vé viee thinh lap, déi tén, thay d6i chifc nang, nhiém v,
43. | quyén han va 1& 16i lam viéc cia co quan vi cic don vi tne | Vinh vién
thudc
Hé sof vé viee hop nhat, sdp nhap, chia tich, gidi thé co quan vi i
a4 0 s ve:ﬂlc op nhat, sdp nhap, chia tich, giai quan va Vinh viEn
cac don vi truc thudc
_ | H6 so xay dung, ban hinh tiéu chudn chiic danh cong chie,| = |
45. | . ) Vinh vién
vién chifc
46. | Ho so xay dung v thuc hién chi tiéu bién ché Vinh vién




47, Bio cao théng ké vé danh sich, s6 luong, chit luong cin b cha Vinh vidn
nganh, clia co quan
48. | H6 so vé quy hoach cin bé 20 nim
19, Hb so vé viéc ti€p nhidn, bo nhiém, dé bat, diéu dong, ludn 70 nam
chuyén cin bo
Hé so vé viée thi tuyén, xét tuyén, thi ning ngach, kiém tra
chuyén ngach hing niam
50, g .
- Bio cdo két qua, danh séch tring tuyén 20 nam
- Hié sor dir thi, b thi, ti liéu 8 chife thi 5 nam
51. | HO so ky luit cin bo 70 nim
52, | Ho so g&c cin bo, cong chife, vién chirc Vinh vién
53. | 6, phi€u quan 1§ ho so cin b 70 nim
54. | Ho so vé cong tic bao vé chinh tri ndi bo cia co quan 20 nam
55. | Ho so hoat ding chia Ban Vi s tién bo phu nir 10 nim
o : ;
56. K 3 hoach, bdo cdo cong tic dao tao, bdi dubng cin bd cia Vsch vifn
nganh, co quan
57 Hb so xay dlimg chl;m'ng‘lﬁnh khung dio tao, bdi duting cin bd, Vinh vién
cong chire, vién chiic nganh BHXH
Hé sor xdy dung gido trinh dio rtao, bdi dudmng cin bd, cong :
8. : ' e ’ Vi
8. | chile, vign chiie nginh Bio bifm 53 ho; ik Ve
59. | H6 so 16 chiic cdc 16p béi dufing cdn bd cla nganh, co quan 10 nim
60. | Cong viin trao déi vé cong tic td chiic, cdn bo va dio tao 10 nam
4. Tai liéu lao dang, tién lhrong
K& hoach, bio cio cong tic lao ddng, tién luong
el e Dii han, hing nam Winh vién
" | - 6 thing, 9 thing 20 nim
- Quy, thing 5 nam

10




4.1. Tdi liéu lao ding

. | Tap van ban vé€ lao dong gifi chung dén cic co quan (hé so | Dén khi vén
62. | nguyén tic) bén hét hidu
luc thi hinh
63, H,E' 50 x&y_dung, ban hanh dinh mifc lao ddng cha nganh va bio Vinh vidn
cio thue hiégn
G E‘Lm cdo mn1g hop tinh hinh tai nan lao déng, bénh nghé nghiép b viga
hing nam cia nganh, co quan
Hé s cdc vu tai nan lao dong cua co quan, cic don vi truc
thudc:
63. i 52
- Nghiém trong Vinh vién
- Khong nghiém trong 20 nam
66. | Hop déng lao dong vu viéc 5 nam sau
khi chim
dit hop
déng
67. | Cong vin trao ddi vé cong tdc lao ding 10 nam
4.2. Tai liéu tién luong
Tap van ban vé tién luong g chung dén cdc co quan (hé so | B€n khi vin
68. | nguyén tic) bin hét hiéu
lutc thi hinh
Hé so td chifc thuc hign thang bing luong clia nginh va bdo cdo | Vinh vién
59 1 thue hien
0. Héo su'lx.&:,r dung, ban hanh ch& d& phu cdp cua nginh va bio cio Vinh vién
thure hién
71. | Hé so nang luomg cia cdn b, cong chifc, vién chic 200 nam
72, | Cong van trao déi vé tién luemg 10 nam
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5. Tii liéu tai chinh, ké toan

Tap vin ban vé tai chinh, k& todn giri chung dén cic co quan

| § B¥n khi van
7. (hé so nguyen tic) ban hét hiéu
ltc thi hinh
74 | HO s xdy dung, ban hinh ché dd/quy dinh vé tii chinh, k€ todn | w504 vién
K¢& hoach, bdo cdo cong téc tai chinh, k& todn
gz | Ddi han, hiing ndm Vinh vién
" | - 6 thdng, 9 thing 20 nam
- Quy, thing 3 nam
76, Hé6 so vé ngan sich nhia nwée hiing nam cia co quan vi cic don | yiph vién
vi tnic thudc
77 | H6 so vé cong tic xét duyét, thim dinh quyét todn i chinh | vqon vién
hang niam
Hé so quén 1§ tai chinh d6i v6i ngudn tai tro, vién tro cia cdc | \iph vidn
78. | chiic trong mrdc va ngoai nwde d6i vii Bao hiém xa héi Viét
Nam
Hé so hoi nghi 16ng két, so két viée thue hién cdc van bin phip
ludt vé quan 1§ tai chinh, ké todn »
79, - Téng ket Vinh vién
5 nadm
- Sor kit i
K¢ hoach, bido cio tai chinh va quyét todn
80. | - Hang nam Vinh vién
- Thing, quy, 6 thing, 9 thing 20 nim
- Bio cdo kiém ke, ddnh gid lai thi sin cf dinh, thanh todn cong | 2 nam
ng
Hé s, tai litu vé chuyén nhugng, bin giao, thanh 1§ thi san cd
dinh
B2, y ad
- Nhi dat Vinh vién
- Thi san khéc 20 nam
Hé so, tai liéu vé thué tru s, kho ting 5 nim sau
23 khi chéim
' dit hop
dong
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Hop déng ky két vdi cdc 16 chife, cd nhan lam dai 19 dé thuc | 5 nim sau
g4 hién ch& dé, chinh sich BHXH, BHYT vi cdc hop ddng kinh (€ | khi chim
. | k¥ két véi cic co quan, 18 chife khdc diit hop
ding
Hé so kiém tra, thanh tra t3i chinh tai co quan va cic dom vi
trire thudc
S WVu viéc lon, gy hiu qua nghidm trong phai X 1§ hinh s Vinh vifn
- Vu viée khdc 10 nidm
Hi so kiém todn tai co quan v cic don vi trire thude ] [F
86. |- Vu viéc l6n, gay hiu qua nghiém trong phai xi& 1§ hinh su Vinh vién
- Vu viée khiic 10 nam
S4 sdch k& todn
87. | - 56 téng hop 20 nam
- 56 chi tiét 10 nam
gg | Clhting tir K€ todin sit dung truc tiép dé ghi s6 ke todn vii 1ap bdo | 10 nam
" | céo tai chinh
Ching tir k€ todn khong sit dung trirc tiép dé ghi sd ké todn vd| 5 nam
89, : i : !
1ap bdo cdo tai chinh
90. | Cong van trao déi vé cong tic tai chinh, k€ todn 10 nam
6. Tai liéu xay dung co ban ¥y i
Tap van ban vé xay dung ::c_:‘ ban gii r:hﬂn!:fé’n cic co quan (hd | Bén khi van
91. | s0 nguyén tic) ban hét hiéu
lugc thi hiinh
| H6 so xay dung, ban hanh ché inh, huéng din vé xay|
9. }: mg %n anh ché dd/quy dinh, hudng din vé xay Vinh vién
dimg co bin cia nginh, co quan
K& hoach, bdo cio cong tic ddu ur xay dung co bin
a1l Diai han, hiing nam Vinh vién
" | - 6 thang, 9 thing 20 nim
- Quy, thing 5 ndm
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Hé sof cong trinh x4y dung va sira chita 16n tru s& Bio hiém xd

Theo tudi

B e tho cla
hén cic cap X
cong trinh
95. | Hd so sita chifa nhd cdc cong trinh 15 ndm
96. | Cong van trao ddi vé cong tic xay dung co bin 10 nim
7. Tai liéu khoa hoc cong nghé
: Pén khi viin
Tép van ban vé hoat ding khoa hoc cong nghé giri chung dén : :
o cic cof quan (hé so nguyén tic) s e higy
n e
A e lic thi hanh
08, I'I‘I:S 50 ‘:"1.‘.: viéc xay dung quy ché hoat dong khoa hoc cong nghé Vinh vién
cua nganh, co gquan
99, | Dur bio chién Iu;;fc_lr.hu-a hoc cong nghé cua nginh, co quan | Vinh vién
100. | Hé so ht:-bi n,ghl~ héi thio khoa hoe do co quan 18 chife Vinh vién
K& hoach, bdo céo cong tic khoa hoc cong nghé
5 - Ddi han, hiing nim Vinh vién
1011, 6 thing, 9 thing M ndm
- Quy, thing % ndm
102, | H6 so hoat dong cia Hoi déng khoa hoc nginh, co quan WVinh vién
H6 sof chuomg trinh, dé tai nghién ciu khoa hoc
= - Cép nha nude Vinh vién
" | - Cép bo, ngénh Vinh vién
- Ciip co 50 10 nam
Hé s0 sdng kién, cai ti€én ki thudt, quy trinh cong nghé hodc
gidi phép hiu ich duge cong nhin s
Vinh vién
104. | - Cip nhéi mrdc s
i 2
- Clip bo, nginh M
- Ciip co sa 10 vim
105, | H6 so x4y dumg céc IiI:".l!-I chudn néimh | "ﬁnI; "r'lLl'I_
106, H6 so xidy dung, trién khai ng,_ dung khoa hoc Eﬂl]'lg- n_g,hL cita T'ﬁ'n!.l ;én_

nganh, co quan
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107, Hé so xay dung, ndng cdp vi quan 1¥ cic co so dir lidu cua Vinh vién
nganh, co quan

108. E.ﬂﬁ ]:‘fiiﬂ c;_iﬂ iEhoa hoc chuyén dé do co quan thuc hién dé tham S
gia cdc hii thao khoa hoc

109. | Cong vin trao ddi vé cong tic khoa hoc cong nghé 10 nam

8. Tai liéu hop tic qudc té

Tap vin ban vé hop tdc quic t&€ gin chung dén cdc co quan (hd | Bn khi van
110. | so nguyén tic) bian hél higéu
lurc thi hinh
111. | H6 so hoi nghi, hoi thio quic t& do co quan cha tri Vinh vién
K& hoach, bdo cdo cong tic hop tic quoc (&
g1 [ Dai han, hing nam Vinh vién
| - 6 théng, 9 thing 20 nam
- Quﬁh Lhéng 5 nam
0 s ] i i i i anh ;
13, Hé so x4y dung chuong trinh, dir dn hop tic qude 1& coa nganh, Viinh vidn
CO quan
i Hﬁ‘s::r vé ch thigt 14p quan hé hop tdc vdi cic co quan, 15 chic g
nuaoc ngoal
115. | Hé so gia nhap thanh vién cdc higp hdi, 18 chire qudc t& Vinh vién
3 5 ; 1 Fi I 4 . dﬁ I I -1 i hﬁ'{: ._
- Hé so vé 1.:1&};, t.humr gia c‘iu:_ hoat déng cha higp h‘?f 6 c Viah vién
qudc t& (hoi nghi, hoi thao, diéu tra, khdo sdt, théng ké...)
Hé so dodn ra
117. | - K¥ két, hop tic Vinh vién
- Hai thao, trién lim, hoc 1ap, khio sit... 20 nam
Hé so dodin vio
118. | - Ky két, hop tic Vinh vién
- Hoi théo, trién lim, hoc tap, khio sit... 20 nam
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Thu, dién, thi€p chiic mimg cia co quan, 18 chifc nudc ngoii

119. | - Quan trong Vinh vién
| - Theng thuimg 20 nim
120. | Cong van trao doi vé cong tac hop tic quoc t& 10} nam
9. Tii liéu thanh tra, kiém tra va giai quyét khiéu nal, t6 cio
Tap van ban vé cong tdc thanh tra, kiém tra va gidi quyétkhiéu| Dén khi
Lt t6 cdo giti chung d€n cdc co quan (hd so nguyén tic) vin ban hét
i hidu e th
hinh
' i din "
17, Hé so xay Iqug. ban hi-mh quy chﬁ{quy dinh, hudng vé Vel vk
thanh tra, kifm tra va giai quyét khifu nai, t6 cio
K& hoach, bio cdo cong tic thanh tra, kiém tra vi giai quyél
khi&u nai, tf cdo
123. | - Déi han, hing nim Vinh vién
- 6 thing, 9 thing 20 nam
- Quy, thing 5 ndm
Bido cdo cong tic phong chdng tham nhiing cla co quan, cic
dom vi true thude
124. -
- Hang nam 20 nam
- Thing, quy, 6 thing 5 nam
Hé so kiém tra, thanh tra cic vu viéc
125. | - Céic vu vige 16n, gay hau qua nghiém trong phai xir 1y hinh sy | Vinh vién
- Céc vu viéc khic 15 nam
Hé so giai quyét cic vu viéc khi€u nai, to cio
126. | - Céic vu viéc 16n, giy hau qua nghiém trong phai xir 1§ hinh su Vinh vién
- Cic vu viéc khic 15 nédm
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127.

Tai liéu vé hoat dong cia t8 chiic Thanh tra nhan dan

128.

129,

130.

131.

132,

133

134.

- Bdo cdo nam Vinh vién
- Tai liéu khic S
Cong van trao ddi vé cong tdc kiém tra, thanh tra, gidi quyét o
i’
khi€u nai, td cio
10. Tii liéu thi dua, khen thudng
Tap van ban vé cong tac thi dua, khen thudng gii chung dén | £¥n khi van
ciic co quan (hd so nguyén tic) ban hét hidu
lue thi hiinh
H6 so xdy dimg, ban hanh quy chéfquy dinh, hudng dén vé thi
y dung quy chéfquy di g Vinh vién
dua, khen thudng
H6 sor héi nghi thi dua do eo quan chi tri 18 chife Vinh vién
K& hoach, bdo cdo cong tic thi dua, khen thuimg
- Dii han, hiing nim Vinh vién
- 6 thing, 9 thing 20 nam
- Quy, thing 5 nidm
Hé so té chife thue hién phong triio thi dua nhan cdc dip ky
; 10 ndm
nigm
H6 so khen thutmg cho tap thé, ¢d nhin
- Cic hinh thitc khen thuomg cia Cha tich nude via Thia tuéng | Vinh vién
Chinh phi
- Cic hinh thitc khen thudng cha Téng gidm ddc Bio hidm xa| 20 ndm
héi Viét Nam
- Céc hinh thitc khen thwdmg khic 10 nam
Cong vin trao ddi vé cong tdc thi dua, khen thudng 10 nim
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11. Tai liéu tuyén truyén, bdo, tap chi

_| Tap van ban vé cong tic tuyén truyén, bdo, tap chi gl chung

Pén khi van

136 dén cde co quan (hé so nguyén tic) béin hél
e hiéu luc thi
hanh
Tai licu vé cong tic tuyén truyén, hdo, tap chi cla co quan
sl Van ban chi dao, chiong trinh, k€ hoach, bdo cdo nim Vinh vién
|- ke hoach, bdo cio 6 thing, 9 thing 20 nam
- K& hoach, bio cdo thing, quy 10 nam
138. | Ho so bién soan cic li'u liéu tli}'t’m truyén cia nganh, co quan Vinh vién
139. Cﬁng van trao d6i vé cong tdc tuyén truyén, bio, tap chi 10 nam
12. Tai liéu vé phap ché, tong hop, hinh chinh, vin th,
luu trir vi quan tri cong so
12.1. Tii liéu vé cong tdc phap ché, tong hop
Téap vin ban vé "' ip ché, téng h n ct én i SEuEYI
140, | TAp vin hag Wcﬁng;idc‘ phip ché, tong hop gin chung dén cic ban hét hiu
ca quan (hd so nguyén tic) lc thi hanh
141, | HO so xay ,dl'mg' ban hanh quy dinh, huéng din vé cong tic Vinh vién
phip ché, 1ong hop do cd quan chi tri
147, Hé s héi nghi cong tic phip ché, phé bién viin bin quy pham 10 nim
phip luat
K& hoach, bdo cio vé cong tic phip ché, téng hop cha nginh,
143, | €0 quan ]
- Dii han, hang nim syt
- Thang, quy, 6 thing 20 niam
144. | Hé s thdm dinh van ban quan 1§ cia co quan Vinh vién
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145, | HO so vé viec gop ¥ xiy dung vin bin quy pham phép luit do 5 nam
cof quan khdc chi tri
146. | Hé so vé viec ri sodt van bin quy pham phép luat 10 néim
147. | H6 so kifm tra, hudng diin nghiep vu phip ché, téng hop 20 nam
148. | Cong viin trao ddi vé cong tic phdp ché, 1éng hop 10 nam
12.2. Tai liéu vé cong tde hanh chinh, van thu, luu triv
o = e Dén khi van
149, T%p viin bin vé cong tic hinh -:Effnh, van thu, o trir gii chung ban hét hieu
dén cde co quan (hd 50 nguyén tic) lic thi hinh
1sn. | HO so xady dung, ban hinh quy dinh, hwéng din vé cong tc | vmon vidn
hanh chinh, vin thu, luu tri
151, | H6 so héi nghi cong tic hanh chinh vin phong, van thu, it | 45 o
do co quan 16 chific
K& hoach, bio cio cong tic hanh chinh, van thw, luu i cla
nganh, co quan:
152, $ b
- Niim, nhiéu nim Winh vién
153. | HA so thuc hién cii cich hanh chinh clia nginh, co quan 20 ndm
154, Hb sa v H_.p.. ban hinh Danh mue bi I‘ﬂf_i.t nhi mudc cla ngﬂlﬂ‘, Vinh vién
COf quan
155, | HO so kiém tra, hudng din nghiép vu hanh chinh, van the, lwu ) 5p b5
trir
156, Bio cio thong ké cong tdc viin thu, luu trit va (i ligu vu orifeda | 55 0
nganh, co quan
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Hé s 16 chife thue hién cic hoat déng nghiép vu lvu trit (thu

i thip, bao qudn, chinh 19, khai thic sit dung...) 2
158. | HO sorvé quan 1§ va st dung con diu 20 nim
159. | H so ndp luru t3i liéu vio luu trit Tich sit Vinh vién
160. | H so tieu huy t3i lieu het gid tri clia co quan 20 nam
Tap luu, s6 dang k¢ van ban di clia co quan
i |2 Vin ban chi dao, hudng diin (Quyét dinh, quy dinh, quy ché, | Vinh vién
hudng dén)
- Van bin khic 50 nam
162. | 6 dang ky van ban dén 20 niim
163. | Céng vin trao dﬁi vit cOng tac himh chinh, vin thu, lou trir 10 nam
12.3. Tai liéu vé cing Idc guan tri cong sa
Tap vin bin vé cong tdc quin tri cong so gii chung dén cic co | Bén khi vin
164. | quan (hd so nguyén tic) bdin hét hi¢u
lirc thi hanh
_155_ Ho su xdy dung, ban hinh cic quy dinh, qﬁy ch& vé cong tic Vinh vién
qQuan tri cong so
166. | H6 so hoi nghi cong chifc, vien chifc 20 nam
167. | HO so t6 chiic thue hién nép sdng vin hda cong sd 10 nim
168, Hé so vé cong tac quic phong toin dén, Eﬂn quin tu v clla cof 10 nam
quan
169. | H6 so vé phong chong chiy, nd, thién tai... cia co quan 10ndm |
170. | H6 s0 vé cong tic bio vé tru sé co quan el 10nam
17y | HO 50 vé sir dung, vin hinh 6 t6, mdy mée, thiét bi ciia co quan | Theo tudi
tho thiét bi
172, | S séch clip phat do diing, vin phong phim . 3 nam
173. | Hé so vé cong tie v 1€ clia co quan S  10mam
174. _{Eﬁng vin trao déi v& cong tdc quin trj cong sy 10 nam
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13. Tai liéu vé thu, chi, edp so, thé, thuce hién

chinh siach BHXH, BHYT, bio hiém thit nghiép va quan Iy qui BHXH

Tap vin bin vé chi truomg, chinh sdch, quy dinh, hudng din
cia Nhi nude vé cong tic thu, chi, cdp s6, thé, thue hién chinh

hiém thit nghiép

e BV : : _ o 7| Vinh vién
sdch BHXH, BHYT, bio hiém thit nghiép vi quan Iy quy
BHXH
13.1. Tdi liéu vé thu BHXH, BHYT, bde hiém thdt nghiép
176, Hé so xay dung, ban hanh van ].jm quin 1y vé cong tdc thu “inh viba
BHXH, BHYT, bio hiém thit nghiép
Hé sa xay dung, quin 1§ v 18 chie thue hién cdc chuong trinh,
177. | muc tiéu, dir dn, dé 4n phat trién, md rong ddi twong tham gia | Vinh vién
BHXH, BHYT, béo hiém thét nghiép
Hé so hdi nghi tong kEt, so kit t].u_n: hi¢n cdc viin ban phip ludt
vit thue hién cong tac thu BHXH, BHYT, bao hiém thit nghié
| " Vinh vin
- Tong két z
nim
- So kél
179 [-I:J 50 u!ll dao diém vé cong tac thu BHXH, BHYT. bao hiem Vinh vién
thit nghiép
| xe hoach, bdo cdo v& cong tic thu BHXH, BHYT, bio hiém
thiit nghiép ciia co quan 3
180, _ e 3 Vinh vién
- D han, hang nim
: - R 20 nim
- Thing, quy¥, 6 thing
K& hoach, bdo cdo vé cong téc thu BHXH, BHYT, béo hidm
thit nghiép cla cic d6i tuong thude pham vi quan 1y
181. R - TR e - 2 Vinh vién
- Hing nam -
néam
- Thing, quy, 6 thing
H6 so giai quyét cdc vu viéc trong hoat dbéng quan 1y thu
BHXH, BHYT, bio hiém thit nghiép o
182. Vu viee nehie Vinh vién
= ¥ ¥ naniem tmng
¥ i g; ' 20 nam
- Wu viée khac
si ki ane dlin V& nehis JHXH, b .
(g3, Hé s0 kiém tra, hudéng din vé nghiép vu thu BHXH, BHYT, bao \inh vién
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Bio cdo phin tich, thong ké chuyén dé vé thu BHXH, BHYT,

184. | . : Winh vié
bio hiém thit nghiép =
185. |'Sd sach quan 1§ vé thu BHXH, BHYT, bio hiém that nghiép 20 nam
186. | H6 so tham gia BHXH, BHYT, bio hiém that nghicp 70 nam
187. | Cong van trao déi vé cong tic thu 10 nim
13.2. Tai liéu vé céng tdc qudn Iy chi BHXH, khdm chiia N
bénh BHYT va bdo hiém thdt nghiép
Hé sa xdy dung, ban hanh céc van ban quan 1 vé cong téc chi i
it BHXH, Hlﬁl:l‘t E‘hﬁ'ﬂ. br:nh E?-[‘!’T, bao hiém th;l'it nghiép, chi qu:'fn Vinh vién
1¥ b mdy va cdc khoan chi khic (sau ddy goi chung la cong tic
chi)
Ho so hoi Ilg-h.i téng két, so két thuc hién cdc vin bin phip luit
g vé cong tic chi - i
: nh vié
- Téng ket 15 -
- So ket =
190. | H6 so chi dao diém vé cong tic chi Vinh vién
K& hoach, bdo cio vé cong tdc chi cia co quan 2
: Vinh vién
191. | - Dai han, hing nam
20 nam
- Thdng, quy, 6 thing
K& hoach, bio cdo vé cong tic chi cha cic d6i Il.fl:;ll:lg thud :
pham vi quan 1y
192, 4 ! Vinh vién
- Hang nam i
- Thing, quy, 6 thing nam
Hé so giai quyét cic vu vide trong hoat dong quén 1§ chi | ,
: : Vinh vién
193. | - Vu viéc nghiém trong
) 20 nam
- Wu viée khic
194, | Hé so kiém tra, hudng din vé nghiép vu chi Vinh vién
195. | Bio cdo phén tich, thong ké chuyén dé vé cong tdc chi Vinh vién
196. | S6 sdch quén 1§ vé cong tic chi 20 nim
197. | Cong viin trao ddi vé cong tdc chi 10 ném




13.3. Tai liéu cdp sd, thé

Hé so xay dung, ban hanh vin ban quan 1§ vé cong tic cép sé,

198. ; Vinh vién
the
Ho so hoi nghi téng K&, so két thure hién cic van ban phap luat
vé thuc hién cong tic cip s, thé
199, Vinh vié
- Téng ket S
5 ni
- So ki e
200, | Hé so chi dao diém vé cong tdc cip sd, thé Vinh vién
K€ hoach, bdo cio vé cong tic ciip s6, thé ciia oo quan
201. | - Dai han, hing nim Vinh vién
- Thing, quy, 6 thing 20 nam
K& hoach, bdo cdo vé cong tic cip sd, thé cha cdc ddi tmong
thudc pham vi quan 1§
202. Vi i
e inh vién
- Thiang, quy, 6 thing e
Hé sor giai quyét cdc vu viéc trong hoat dong quén 1§ cip s, thé %
Vinh vién
203, | - Vu viéc nghiém trong
20 nim
- Vu viéc khdc
204. | H6 so kiém tra, huéng din nghiép vu cdp sd, thé Vinh vién
205. | Bdo cdo phan tich, thong ke chuyén dé cap sd, thé Vinh vién
Tai ligu thue hidgn nghigp vu cip s6, thé:
- H s0 cip s6 BHXH (bao gém cd hd so cdp lai, didu chinh
206. | thong tin trén s6, ddi s6 BHXH) 70 ndm
- Hé sor cdp thé BHYT (bao gém cd hé so cip lai, d6i thé | 10 nam
BHYT)
207. | 86 sdch quan 1§ vé cip sd, thé 20 nam
208. | Cong vin trao doi vé cong tic cip s6, the 10 nim
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13.4. Tai lidu vé thue hién chinh sach BHXH, BHYT,
bido hiém thit nghiép

"| H6 so x4y dung, ban hinh vin bin quén 1§ vé thue hién chinh

_ Vinh vié

2091 Cich BHXH, BHYT, bao hiém that nghiép e
Hé s hoi nghi tong két, so két thuc hién chc ‘-'ﬁ;'t ban phip luit
vé thue hién chinh sich BHXH, BHYT, bio hiém thit nghiép:

210-| _ Tong ket Vinh vién
- Sor két 3 nam

51| H6 s0 chi dzo diém vé thye hién chinh sdch BHXH, BHYT, bao | - .
hiém thit nghiép
K& hoach, bio cdo vé thuc hién chinh sich BHXH, BHYT, bio
hiém thit nghiép cia nganh, co quan

212. | - Dai han, hing nim Vinh vién
- Thang, quy, 6 thing 20 nim
K& hoach, bdo cio vé thuc hién chinh sdch BHXH, BHYT, bio
higm that nghiép cia cic d6i trgng thude pham vi quan 1§

213. | . Hang nam Vinh vién
- Thing, qu¥, 6 thing 10 ném
Hb sor giai quyét cic v viée trong h:na.t"dn::ng quéin Iy vé thue
hién chinh sdich BHXH, BHYT, bdo hiém that nghiép

214. 1. WVu viéc nghiém trong Vinh vién
= ‘U‘u viéc khac 20 nam

S Hé so kiém tra, ‘Iun.‘:ln,g ddin nghfép v thuc hién chinh sdich Vinh vién
BHXH, BHYT, bio hi¢m thit nghiép

216. | Bdo cdo phan tich, thong ké chuyén dé Vinh vién

| 6 séch quan Iy ien chinh s: ;

217 | ¥ sdc quanl Iy vé thuc hién chinh sich BHXH, BHYT, bdo i
hiém thét nghiép

218. | H6 so huémg huong huu vi céc ché dd BHXH hing théng khic 70 nam
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219. | Hé sof huimg trgf ciip BHXH mot lin 70 nim
99g, | HO 50 hudmg cdc ché dp BHXH: 6m dau, thai sin, nghi dudng | g a0
stic phuc héi sic khoé
221. | Ho so hurdng tro cdp thal nghiép, hé tro hoc nghé 20 nam
222, | Danh sdch cdp the BHYT 10 nam
223, | HO so thanh tﬂﬁn khﬂm chita bl':nh BHYT 10 nam
224, | Hgp dﬁng vi thanh 1§ hop dﬁng khﬁm chﬁ‘a bénh BHYT 10 ndm
175 Cong vin trao déi vé thuc hien r;hl‘nh sich BHXH, BHYT, bao| 10 nim
7" | hi€m thit nghiép ;
13.5. Tai liéu qudn Iy qui BHXH
Hé so xiy dung, ban hinh viin ban vé& cong tic quan 1¥ diu wr| Vinh vién
226, i
quy BHXH
227, Phuﬁng. dn déw wr qu? BHXH hang nim Vinh vién
Bdo cdo vé cong tdc quan 1 quy BHXH
- Dai han, himg nam WVinh vién
228.
- 9 thiang, 6 thing 20 nam
- Quy, thing 5 nam
299, | Hé s0 thdm dinh dy dn sir dung vn vay tir qu§ BHXH cta cic| Vinh vién
" | déi tdc
230. | H6 so hii nghi vé tong két, so két cong tic quan I¥ quy BHXH | Vinh vién
Hé so cho vay van tir quy BHXH 10} nim sau
khi hop
231.
déng hét
hiu hue
Hé so theo dbi va kiém tra cdc ngudn van di ddu ur, hop déng | 10 nim san
cho vay khi hop
R ding hét
hiéu e
233, | Cong van trao d6i vé cong tic quan 1 auy HH}'{H 10 nim
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14. Tai liéu cia td chite Pang, Cong doan va Podn Thanh nién co guan

14.1. Tdi liéu ciia t6 chiic Ddng
Tap van bin I:h_{-l-jﬂl.ﬂ., huéng din ciia t8 chife Dﬁn:g_l:iaj-trén gm “Pén khi vin
234, | chung dén cic co quan (hd so nguyén tac) ban hét hicu
e thi hanh
235. | H6 so Dai hoi Vinh vién |
Chuon g trinh, k€ hoach va bdo cfo cong tic
236. | - Téng k&t nim, nhiém k¥ Vinh vién
- Théing, quy, 6 thing 10 nam
5 ién cic cu Iém, chi thi, nghi ;
& :f}':;: -:tifa ;ﬂ:ﬁgthuu;nzlv:cﬁ{. uﬁp&:ﬁ'ﬁ:nfng b Yaliido
238. | H6 sor vé thinh lap/sép nhip, cong nhan 18 chic Ding Vinh vién
239. | Ho so vé tiép nhan, ban giao cong tic Ding 10 nam |
" 240, | H6 so vé hoat dong kiém tra, gidm sit | 20 nam
241, | Ho so ddnh gid, x&‘ﬁ loai 16 chitc co so Béﬁg. ﬁémg vién | 70 nam
242, | HO so dang vién 70 nam
~ 243.| 84 sach (ding k¥ Déang vién, Pang phi, ghi bién ban) 20 nim
244. | Cong van trao ddi vé cong tic Ding 10 néim
14.2. Tai liéu ciia to chitc Cén g doan
Tap vin ban chi dao, huéng din cia td chitc Cong doan cdip trén Dén khi vin
243, | gl chung dén cdc co quan (hé so nguyén tic) béin hét hiéu
e thi hinh
246. | H6 so Dai hoi Vinh vién
- Chwong trinh, k€ hoach vi bdo ciio n;:ﬁng tic N
247. | - Téng két nam, nhiém ky Vinh vién
- Thing, quy, 6 thing 10 nam
Hé soth ¢ e hién cic cude vi n, thue hién nghi n
. quyét cua :::h::: Cg;éndm s Y vie
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Ho so hoi nghi cdn bo, cong chic, vién chife hiing nim cia co

249, 20 nam
(quan
"| Tai liéu vé t6 chifc, nhin sy va cic hoat dong cliia Cong doin co o
250. Vinh vién
quan
251. | 88 sdich N 20 pdm
252. | Cong van trao d8i vé cong tic Cong dodn 10 niim
14.3 _I:I}I ﬁé;:tgﬂ_;; chite Podn Thanh nién
Tap vin ban chi dao, hudng din cha 16 chiic Doin cdp trén gii Pén khi vin
253, | chung dén cdc co quan (hé so nguyén tic) bin hét hiéu
lute thi hanh
254. | Hé so Dai hoi N Vinh vién
Chtmng trinh, ké hmch va bio cio u;:cmg Lic i
255. | - Tong k&t nam, nhiém ki Vinh vién
- Thing, quy, 6 thing 10 nim
256 Hé so (6 chirce thue hién cdc cude vin ddng lm-l, ﬁu_rr: }uEnnqu Vinh vién
" | quyét cita Dang, Nha nude, Doan Thanh nien
257 Tai liéu vé 1 chiic, nhin s v chc hoat -df:-_nE::.m Doiin Thanh | 20 nam
| nién co quan
258. | 86 sich _ 20 nim
239. | Cong vin trao d6i vé cong tic Dodn _ = 10 nam

KT.TONG GIAM pOC
PHO :rﬁmﬁ GIAM BOC

26 Thi Xuin Phuong
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Nui nhéin:
- Linh dao;
- Ciie phong,

SAO Y BAN CHINH

Budn Ma Thadt, ngay 26 thing 12 ndm 2011
TL/ GIAM BOC

TRUONG PHONG TO CHUC HANH CHINH
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